
































HOMOKHÁTI KISTÉRSÉG TÖBBCÉLÚ TÁRSULÁSA 2024. ÉVI KÖLTSÉGVETÉSE 

V_1_ számú melléklet:   
adatok Ft-ban

KIEMELT
 

JOGCÍM CSOPORT

1. Homokháti Kistérség Többcélú Társulása
1 1 731 159 125 0 0 0 0 8 126 046 313

1 961 781 814 0 0 0 0 1 097 841 081
1 Önkormányzatok m� ködési támogatásai 0
2 B12 Elvonások és befizetések bevételei 82 188 824
3 M� ködési célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések államháztartáson belülr� l 0
4 M� ködési célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök visszatérülése államháztartáson belülr� l 0
5 M� ködési célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök igénybevétele államháztartáson belülr� l 0
6 B16 Egyéb m� ködési célú támogatások bevételei államháztartáson belülr� l 961 781 814 1 015 652 257

2 0 0 0 0 0 0
1 Vagyoni tipusú adók (Helyi adók) 0
2 Gépjárm� adó 0
3 Egyéb közhatalmi bevételek (igazgatási, szolgáltatási díj, birság) 0

3 5 868 379 0 0 0 0 11 183 486
1 Áru- és készletértékesítés ellenértéke 0
2 Szolgáltatások ellenértéke 0
3 B403 Közvetített szolgáltatások értéke 500 489 744 355

B406 Kiszámlázott ÁFA 81 000 145 939
B407 ÁFA visszatérülés 81 000 706 000

8 B408 Kamatbevételek 5 000 000 9 381 302
9 Egyéb pénzügyi m� veletek bevételei 0
10 B411 Egyéb m� ködési bevételek 205 890 205 890

4 0 0 0 0 0 0
1 M� ködési célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések államháztartáson kívülr� l 0
2 M� ködési célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök visszatérülése államháztartáson kívülr� l 0
3 Egyéb m� ködési célú átvett pénzeszközök 0

5 763 508 932 0 0 0 0 7 017 021 746
1 Hitel és kölcsönfelvétel ÁH-n kívülr� l 0
2 B817 Rövislejáratú betétek felbontása 700 000 000 6 911 000 000
3 B813 Maradvány igénybevétele 63 508 932 0 0 106 021 746
4 Központi, irányítószervi támogatás - szoc.normatíva 0

2 0 0 0 0 0 0
1 0 0 0 0 0 0

1 Ingatlanok értékesítése 0
2 Egyéb tárgyi eszközök értékesítése 0

2 0 0 0 0 0 0
1 Felhalmozási célú önkormányzati támogatások 0
2 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések államháztartáson belülr� l 0
3 Felhalmozási célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök visszatérülése államháztartáson belülr� l 0
4 Felhalmozási célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök igénybevétele államháztartáson belülr� l 0
5 Egyéb felhalmozási célú támogatások bevételei államháztartáson belülr� l 0

3 0 0 0 0 0 0
1 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések államháztartáson kívülr� l 0
2 Felhalmozási célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök visszatérülése államháztartáson kívülr� l 0
3 Egyéb felhalmozási célú átvett pénzeszközök 0

4 0 0 0 0 0 0
1 Hitel és kölcsönfelvétel ÁH-n kívülr� l 0
2 Belföldi értékpapírok bevételei 0
3 Maradvány igénybevétele 0
4 Központi, irányítószervi támogatás 0

Összesen: 1 731 159 125 0 0 0 0 8 126 046 313

                                                                     B E V É T E L E K                                                                                                                                       

M� ködési költségvetés

Kötelez� en ellátott
 feladatok

M� ködési célú támogatások államháztartáson belülr� l

EL� IR.
CSOPORT

Önként Vállalt 
feladatok

Állami (Államigazgatási) 
feladatok

M� ködési bevételek

Finanszírozási bevételek

Közhatalmi bevételek

M� ködési célú átvett pénzeszközök

CÍM ALCÍM

Felhalmozási célú átvett pénzeszközök

Felhalmozási bevételek

Felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülr� l

Felhalmozási költségvetés

KIEMELT 
EL� IRÁNYZA
T

JOGCÍM
 
CSOPORT

EL� IR. 
CSOPO
RT

Finanszírozási bevételek

Önként Vállalt 
feladatok

Állami (Államigazgatási) 
feladatok

Módosított
el� irányzat összesen



                                                               K I A D Á S O K                                                                                                                                                                                                                                                  V_2_számú melléklet:
 adatok Ft-ban

KIEMELT EL	 IRÁNYZAT Módosított

JOGCÍM CSOPORT el
 irányzat összesen

1 1 731 159 125 0 0 0 0 8 126 046 313
1 0
2 0
3 71 242 727 170 284 243
4 0 0 0 0 0 0

1 Foglalkoztatással, munkanélküliséggel kapcsolatos ellátások 0
2 Lakhatással kapcsolatos ellátások 0
3 Egyéb nem intézményi ellátások 0

5 21 790 890 0 0 0 0 53 727 119
1 Elvonások és befizetések 0
2 M� ködési célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök nyújtása államháztartáson belülre 0
3 M� ködési célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök törlesztése államháztartáson belülre 0 0 0
4 K506 Egyéb m� ködési célú támogatások államháztartáson belülre 21 790 890 22 751 890
5 M� ködési célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök nyújtása államháztartáson kívülre 0
6 Egyéb m� ködési célú támogatások államháztartáson kívülre 0
7 K513 M� ködési célú tartalék 30 975 229

6 1 638 125 508 0 0 0 0 7 902 034 951
1 Hitel és kölcsöntörlesztés ÁH-n kívülre 0
2 K916 Szabad pénzeszközök rövidlejáratú betétbe történ�  lekötése 700 000 000 6 911 000 000
3 K915 Központi, irányítószervi támogatás folyósítása 938 125 508 991 034 951

2 0 0 0 0 0 0
1 0 0 0
2 0
3 0 0 0 0 0 0

1 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés államháztartáson belülre 0
2 Felhalmozási célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök nyújtása államháztartáson belülre 0
3 Felhalmozási célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök törlesztése államháztartáson belülre 0
4 Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson belülre 0
5 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetés államháztartáson kívülre 0
6 Felhalmozási célú visszatérítend�  támogatások, kölcsönök nyújtása államháztartáson kívülre 0
7 Lakástámogatás 0
8 Egyéb felhalmozási célú támogatások államháztartáson kívülre 0
9 Felhalmozási célú tartalék 0

4 0 0 0 0 0 0
1 Hitel és kölcsöntörlesztés ÁH-n kívülr� l 0
2 Belföldi értékpapírok kiadásai 0
3 Központi, irányítószervi támogatás folyósítása 0

Összesen: 1 731 159 125 0 0 0 0 8 126 046 313

F� foglalkozású köztisztvisel�

F� foglalkozású közalkalmazott

Részfoglalkozású közalkalmazott

Részfoglalkozású Munka Törvénykönyve szerinti foglalkoztatott 0 0

F� foglalkozású Munka Törvénykönyve szerinti foglalkoztatott 0 0

További jogviszonyban foglalkoztatott

Átlagos statisztikai létszám 0 0

Engedélyezett létszám (álláshely) 0 0

Közfoglalkoztatottak létszáma 

Állami (Államigazgatási) feladatok
KIEMELT 
EL	 IRÁNYZAT

JOGCÍM 
CSOPORT

EL	 IR. 
CSOPORT

Dologi kiadások

Önként Vállalt feladatok
EL	 IR. 
CSOPORT

Finanszírozási kiadások

M� ködési költségvetés

Felhalmozási költségvetés

Személyi juttatások

Kötelez
 en ellátott feladatok

Egyéb m� ködési célú kiadások

Finanszírozási kiadások

Ellátottak pénzbeli juttatásai

Munkaadókat terhel�  járulékok és szociális hozzájárulási adó

Egyéb felhalmozási célú kiadások
Felújítások
Beruházások

Önként Vállalt feladatok Állami (Államigazgatási) feladatok
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VIII_1 számú melléklet: 
 
Homokháti Kistérség Bels� Ellen�rzési Társulása 
Bordány, Benke Gedeon u. 44. 
Iktatószám: BET/31-2/2024. 
Ellen�rzés azonosító száma: 9-4/2024. 
 

A jelentést jóváhagyom: 
Kálmán Lászlóné  
bels� ellen�rzési vezet� 
Aláírás: 

Dátum:  
 

 
A jelentést elfogadom és az intézkedési 

terv elkészítését elrendelem: 
Csótiné Ördög Edit intézményvezet� 

Aláírás 

Dr. Tóth Krisztián jegyz� 

Aláírás: 

Nógrádi Zoltán Társulási Tanács elnöke 

Aláírás: 

Dátum: 
 

 
 

 
ELLEN�RZÉSI JELENTÉS 

(tervezet) 
 

Gépjárm� üzemeltetés és a saját gépjárm� használata 

 
cím� vizsgálathoz 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2024. november 29.  






 
I./ 

AZ ELLEN�RZÉS SZERVEZÉSÉRE VONATKOZÓ ADATOK 
 
 

Az ellen�rzést végz� szervezet: 
Homokháti Kistérség Bels� Ellen�rzési Társulása 
Bordány, Benke Gedeon u. 44. 

A vizsgálat célja: 

annak megállapítása, hogy az intézményi 
gépjárm�vek használatnak szabályozása, az 
üzemanyagköltség elszámolása a saját gépjárm� 
használatának költségtérítése a jogszabályoknak 
megfelel�en történik. 

Ellen�rzött szervezet(ek): Homokháti Szociális Központ 

Az ellen�rzés típusa: pénzügyi és szabályszer�ségi ellen�rzés 

Az ellen�rzés tárgya:  
Gépjárm� üzemeltetés és a saját gépjárm� 
használata 

Vonatkozó jogi háttér: 
A költségvetési szervek bels� kontrollrendszerér�l 
és bels� ellen�rzésér�l szóló 370/2011. (XII. 31.) 
Korm. rendelet 

Alkalmazott ellen�rzési eszközök 
és módszertanok: 

A helyszíni ellen�rzés során vizsgálatra kerültek az 
intézményi gépjárm�vek használatának és a 
kiküldetés költségtérítésének szabályzatai, a 
költségtérítések, költségelszámolások 
dokumentumai 

Ellen�rzött id�szak: 2024. I-IX. hónap 

Ellen�rzés id�tartama: 2024. október 22., október 28. 

Id�igény (ellen�ri munkanapok 
száma): 

6 ellen�rzési nap (24 ellen�ri óra) 

Az ellen�rzésben közrem�ködött 
bels� ellen�r: 

Kálmán Lászlóné (31/2024/BET) 

Az ellen�rzött id�szakban 
hivatalban lév� vezet�k:                   

Nógrádi Zoltán Társulási Tanács elnöke 

Dr. Tóth Krisztián 
székhely önkormányzat jegyz�je  

Csótiné Ördög Edit intézményvezet�  

Bálintné Mityók Szilvia gazdaságvezet� 
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II./ 
 

ÖSSZEFOGLALÓ 
 
A vizsgálat során felmértem és értékeltem, hogy az Intézménynél a gépjárm�vek használatnak 
szabályozását, az üzemanyagköltség elszámolását a saját gépjárm� használatának 
költségtérítését a rendelkezésre álló dokumentumok alapján. Az ellen�rzés lefolytatása a 
BET/31-1/2024. számú ellen�rzési program alapján került sor. 
 
Meg vagyok gy�z�dve arról, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott 
véleményt formálhassak. 
 
Ellen�rzött szervezet: 
Homokháti Kistérség Többcélú Társulása Integrált Szociális és Gyermekjóléti Központ 
Címe: Mórahalom, Millenniumi sétány 16-18. 
Adószáma: 15359104-2-06 
Törzsszáma: 359100 
 
F�bb megállapításaim a következ�k: 
 
Homokháti Kistérség Többcélú Társulása Integrált Szociális és Gyermekjóléti Központ 
(Intézmény) vezet�je szabályozta a m�ködéséhez szükséges gépjárm�vek használatának 
rendjét és elszámolását továbbá az intézményben a belföldi kiküldetéssel kapcsolatos feladatok 
egységes, szabályszer� végrehajtásának rendjét.  
Az intézmény a szociális alapfeladatok ellátásához 12 gépjárm�vet tart üzemben, meghatározta 
a gépjárm�vek felel�s vezet�it, akik nyilatkoztak arról, hogy az intézmény fenntartásában lév� 
gépjárm�ért, és annak tartozékaiért, valamint azok jogszer� használatáért felel�sséget 
vállalnak, és a Ptk. foglalt vagyoni felel�sség alapján kötelesek az ebb�l a tevékenységb�l ered� 
károk megtérítésére.  
Az Intézmény által üzemeltetett gépjárm�vek vezetésére kiadott Gépjárm� használati 
engedélyekr�l nyilvántartás vezetése, a kiadott engedélyek felülvizsgálata, az eseti használat 
esetében megtörtént. 
Az intézményben használt gépjárm�vek átadása szabályozott, a Gépjárm� használati szabályzat 
mellékleteinek kitöltésével történik, a rövid távú átadás-átvétel dokumentumai aktualizálásra 
kerültek. 
Az Intézmény üzemeltetésben lév� gépjárm�vek csak menetlevéllel közlekedhetnek. A 
gépjárm�vek, illetve gépjárm�vezet�k szabvány szerinti menetokmánnyal (menetlevéllel) való 
ellátásáról az Intézmény pénztárosa gondoskodik. 
Az Intézményben a hivatali gépjárm� magáncélú használata engedélyezett, a használat 
engedélyezése, a költségtérítésének elszámolása a szabályzatban foglaltak szerint történt. 
Az intézmény üzemeltetésében lév� járm�vek többsége szigorú számadású bizonylatként kezelt 
tankolókártyával rendelkezik, az üzemanyag tölt�állomással kötött megállapodás alapján 
egyenlítik ki havonta a tankolt üzemanyag díját. A készpénzzel történ� üzemanyag 
vásárlásához a telephely vezet�k el�leget vesznek fel, és a felvett el�leggel hó végén 
elszámolnak. A készpénzzel történ� üzemanyag vásárlásához az el�leg felvétele, és a felvett 
el�leggel történ� elszámolás szabályaink aktualizálása megtörtént az ellen�rzés lezárásig. 
 
Az üzemanyagköltségr�l a gépjárm� használati szabályzat 4. sz. melléklete szerint minden 
hónapban az gépjárm�ként elszámolás készül, a tényleges fogyasztás és a norma szerinti 



�

fogyasztás értéke összehasonlításával, az adott hónapban vásárolt üzemanyag átlagára alapján. 
A fogyasztási norma kialakítása a megel�z� év átlagfogyasztása - és a tényleges üzemanyag 
felhasználás/futott kilométer*100 - alapján történt. 
Az intézmény által üzemeltett személygépjárm�vek CASCO biztosítással rendelkeznek. 2024. 
évben káresemény az ellen�rzés id�pontjáig nem történt. 2023. év végén történt két káresemény 
kártérítésnek elszámolására, a biztosító által a kártérítés összegének megfizetésére 2024. évben 
került sor. A károkozó által fizetend� kártérítés (önrész) összegének megfizetését�l mindkét 
esetben az intézményvezet� eltekintett. 
 
Az intézmény kiküldetési szabályzata szerint a saját tulajdonú személygépkocsi hivatali célú 
használata esetében csak a saját, vagy a közeli hozzátartozó tulajdonában lév� személygépkocsi 
használható, melyet dokumentumokkal igazolni szükséges. Az intézmény 35 dolgozója 
rendelkezett az ellen�rzés id�pontjában érvényes nyilatkozattal. 
A gépjárm� használati szabályzat alapján költségtérítés megilleti a dolgozót, ha a munkavégzés 
kezdetét megel�z�en, illetve a munkaid� befejezést követ�en a helyközi autóbuszjáratra történ� 
várakozás ideje a 39/2010. (II.26.) Korm. Rendelet 2 § g) pont alapján aránytalanul hosszú, és 
amely az út megtételéhez szükséges id�t meghaladja. A munkába járás költségtérítése a 
munkában töltött igazolt napokra került elszámolásra 30 Ft/km összegben. A szabályzat 
melléklete szerinti nyilatkozat adattartalma az ellen�rzés során kiegészítésre került. 

Az Intézmény által kifizetett kiküldetési költségtérítések esetében a kiküldetési szabályzat 
szerint az üzemanyag fogyasztási normaként a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) 
bekezdésében meghatározott alapnorma átalány, valamint a NAV által közzétett üzemanyagár 
került figyelembevételre. A gépjárm� fenntartási költségtérítésének fizetése az SZJA törvény 
3. számú mellékletének II/6. pontjában meghatározott 15 Ft/ km összeg� normaköltséggel 
történt, a kiküldetés szükségessége útijelentéssel igazolt. 
 
A Gépjárm� használati szabályzat és a kiküldetési szabályzat az ellen�rzéskor tett 
észrevételek, javaslatok alapján az ellen�rzés lezárásáig, 2024. november 28-ai id�ponttal 
aktualizálását elvégezték, a munkába járás szabályainak kialakítása megtörtént, a juttatási 
szabályzat módosításra került. 
 
A megállapítások és a javaslatok részletes leírása az ellen�rzési jelentés további részében 

található.  

 
Az ellen�rzés nyomán kialakított véleményem a vizsgált területr�l, illetve folyamatokról 
összességében: 
Homokháti Kistérség Többcélú Társulása Integrált Szociális és Gyermekjóléti Központ vezet�je 

szabályozta a m�ködéséhez szükséges gépjárm�vek használatának rendjét és a költségek 

elszámolását továbbá az intézményben a belföldi kiküldetéssel kapcsolatos feladatok egységes, 

szabályszer� végrehajtásának rendjét. Az üzemeltetett gépjárm�vek fogyasztási normája 

meghatározására a megel�z� év átlagfogyasztása alapján kerül sor.�A Gépjárm� használati 

szabályzat és a kiküldetési szabályzat az ellen�rzéskor tett észrevételek, javaslatok alapján az 

ellen�rzés lezárásáig aktualizálásra került. 

A szociális alapfeladatok ellátásához üzemben tartott gépjárm�vek felel�s vezet�it az 

intézményvezet� kijelölte, a gépjárm�vek vezetésére Gépjárm� használati engedély került 

kiadásra, a gépjárm�vezet�i felel�sség meghatározása a szabályzatban megtörtént. Az 

intézmény üzemeltetésében lév� járm�vek többsége szigorú számadású bizonylatként kezelt 

tankolókártyával rendelkezik, a készpénzzel történ� üzemanyag vásárlás szabályai kialakításra 

kerültek. 
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Az Intézményben a hivatali gépjárm� magáncélú használata engedélyezett, a használat 

engedélyezése, a költségtérítésének elszámolása a szabályzatban foglaltak szerint történt.  

A gépjárm� használati szabályzat alapján jogszabály szerinti költségtérítés megilleti a 

dolgozót, költségtérítés elszámolásárára a szabályzatban foglaltak szerint került sor. 

Az intézmény kiküldetési szabályzata szerint a saját tulajdonú személygépkocsi hivatali célú 

használata szabályozott, a költségtérítésben részesül� dolgozók rendelkeztek az ellen�rzés 

id�pontjában érvényes nyilatkozattal. A jogszabály által elismert költségek kerültek kiküldetési 

költségtérítésként kifizetésre, a kiküldetés szükségessége útijelentéssel igazolt. 
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III. 
 

F�BB MEGÁLLAPÍTÁSOK ÉS JAVASLATOK 
 
 

Gépjárm� üzemeltetés és a saját gépjárm� használata 
 

cím� vizsgálathoz 
 
 
 

Srsz. Megállapítás Rangsor 
Kockázat 

/ Hatás 
Javaslat 

Intézkedés
t igényel? 

(igen / 
nem) 

1. Homokháti Kistérség Többcélú Társulása Integrált Szociális és Gyermekjóléti Központ vezet�je 
szabályozta a m�ködéséhez szükséges gépjárm�vek használatának rendjét és elszámolását, továbbá 
az intézményben a belföldi kiküldetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabályszer� 
végrehajtásának rendjét. A szabályzatok az ellen�rzéskor tett észrevételek alapján az ellen�rzés 
lezárásig aktualizálásra kerültek, ezért az ellen�rzés lezárásakor intézkedést igényl� megállapításra 
nem került sor.  
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IV. 
 

RÉSZLETES MEGÁLLAPÍTÁSOK 
 
A.1.A gépjárm�vek üzemeltetésének szabályozása   
Gépjárm� üzemeltetési szabályzat aktualizálása 

1./ Gépjárm� üzemeltetési szabályzat 
Homokháti Kistérség Többcélú Társulása Integrált Szociális és Gyermekjóléti Központ 
(továbbiakban. Intézmény) a m�ködéséhez szükséges gépjárm�vek használatának rendjét és 
elszámolását a Gépjárm� használati szabályzatban szabályozta. A 2023. március 1-t�l 
hatályos szabályzat 2024. július 15-t�l került aktualizálásra. 
Az intézményvezet� által kiadmányozott szabályzat meghatározza: 

− az Intézmény tulajdonában, illetve üzemben tartásában lév� gépjárm� üzemeltetése, 
− a magántulajdonban lév� gépjárm� Intézmény érdekében történ� használata 

(kiküldetés),  
− saját gépjárm�vel történ� munkába járás, 
− s hivatali gépjárm� magáncélú igénybevételének,  
− bérelt gépjárm� használatának, 
− és a hivatali utánfutó magáncélú igénybevételének rendjét. 

A szabályzat szerint az „Üzemen kívüli gépkocsiban (ideértve a parkolást is) kulcsot tartani 
TILOS!” – javasolt kiegészíteni a forgalmi engedéllyel is. 

 
A szabályzat mellékletei: 

1. számú melléklete az engedély gépjárm� használatra 
2. számú melléklete Nyilatkozat gépjárm� használatról 
3. számú melléklete gépjárm�nyilvántartás 
4. számú melléklete gépjárm� elszámolás 
5. számú melléklete gépjárm� átadás-átvétel (rövidtávú) 
6. számú melléklete gépjárm� átadás-átvétel 
7-8. számú melléklete készpénzigénylés üzemanyag el�legre, el�leggel való elszámolás 
9-10. számú melléklete menetlevelek 
11. számú melléklete gépjárm� norma  
12. számú melléklete feljegyzés minta 
13-14. számú melléklete nyilatkozat munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítésr�l, 
jelenléti ív kivonat 
15-16. számú melléklete gépjárm� magáncélú használat engedélyezése, gépjárm� átvétele, 
17-1. számú melléklete jegyz�könyv gépjárm� káreseményr�l, intézkedési terv 

 
A munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítésr�l szóló 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet 
alapján az Intézmény a saját gépjárm�vel történ� munkába járás költségeit megtéríti a 
munkában töltött napokra, 30 Ft/km összegben. A költségtérítés emelt összege 2023. március 
1-t�l került szabályozásra.� A nyilatkozaton javasolt feltüntetni a munkavállaló 

Lakóhely/tartózkodási hely és a munkahely közötti, közforgalmi úton mért oda-vissza távolságot 

(naponta megtett km). 

 
2./ Kiküldetési szabályzat: 

Az intézményben a belföldi kiküldetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabályszer� 
végrehajtásának rendjét a 2020. október 1-t�l hatályos Kiküldetési szabályzatban határozták 
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meg. A szabályzatban és a mellékletében az intézmény székhelye: 6787 Zákányszék, Dózsa 
György u. 44. 
Az Intézmény székhelye 2022. július 1-t�l megváltozott, címe: 6782 Mórahalom, Millenniumi 
sétány 16-18. 
 
A szabályzat mellékletei: 

1-2. számú melléklete kiküldetési rendelvény 
3. Nyilatkozat saját tulajdonú gépjárm� hivatali célú igénybevételéhez 
4. Kimutatás saját gépjárm� használatra nyilatkozatot tev�kr�l 
5. Úti jelentés 
6. belföldi kiküldetés saját gépjárm� használat állandó engedélyezése 

 
3./ Gépjárm�vek nyilvántartása 

Gépjárm� használati szabályzat 1. számú melléklete gépjárm�nyilvántartás.  
 
Az Intézmény által üzemeltetett gépjárm�vek: 
• FORD Transit Costum típusú, RRS-903 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�i a Család 

és Gyermekjóléti Központ munkavállalói/helyettesítés esetén adott munkakör 
munkavállalója  

• OPEL Vivaro típusú, PSB-389 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Papp Tibor 
Ásotthalom/ támogató szolgáltatás   

• FORD Transit típusú, RKS-080 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Zombori István 
Zákányszék/ támogató szolgáltatás  

• Ford FAC Transit Custom típusú, SXJ-243 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je 
Farkas Tamás Ásotthalom/támogató szolgáltatás  

• Citroen Jumpy típusú, TFG778 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Masa Richárd 
Ruzsa/ támogató szolgáltatás  

• FORD Transit Connect típusú, IST-606 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Pappné 
Szekeres Katalin Pusztamérges/ étkeztetés  

• DACIA DUSTER típusú, PKX-429 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Pappné 
Szekeres Katalin Pusztamérges/étkeztetés, házi segítségnyújtás, családsegítés  

• Dacia Duster típusú, LYZ-096 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Mityók 
AndrásnéÖttömös/étkeztetés, házi segítségnyújtás  

• Dacia Duster típusú, MIW-956 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Daka Ervin 
Zákányszék/ tanyagondnoki szolgálat   

• Mercedes-Benz típusú, SFY-478 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Czékus Mihály 
Zákányszék/ tanyagondnoki szolgálat   

• Ford Tourneo Custom típusú, NIM-473 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Seb�k 
Márta Zákányszék/ tanyagondnoki szolgálat  

• Nissan Qashqui típusú, MMS-981 frsz-ú gépjárm� felel�s gépjárm�vezet�je Intézményi 
Központ dolgozói, intézményvezet� engedélyével Intézményi Központ/tanyagondnoki 
helyettesítés esetén  

 
4./ Kimutatás saját gépjárm� használatra nyilatkozatot tev�kr�l: 

Az intézmény kiküldetési szabályzata szerint a saját tulajdonú személygépkocsi hivatali célú 
használata esetében csak a saját, vagy a közeli hozzátartozó tulajdonában lév� személygépkocsi 
használható. A felmerült költségek elszámolásához szükséges a gépkocsi törzskönyve, 
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gépkocsi forgalmi engedélye. A személygépkocsi tulajdonjogát igazolni kell a törzskönyvvel 
és a forgalmi engedéllyel.   
A saját gépjárm� használata esetében a szabályzat 4. melléklet szerinti nyilatkozatot tettek a 
munkavállalók, melyr�l a nyilvántartást tagintézményenként, telephelyenként elkülönítve 
vezetik, mely egy évig érvényes. A nyilatkozat érvényessége a csatolt forgalmiengedély 
alapján, annak érvényességéig tart. 
 
Az intézmény 35 dolgozója rendelkezett az ellen�rzés id�pontjában érvényes nyilatkozattal. 
 
B.1.Gépjárm�vek használata, üzemanyagköltség elszámolása  

1./ Gépjárm� használat dokumentálása, gépjárm�vezet�i felel�sség meghatározása 
Az intézmény által üzemben tartott gépjárm�vekr�l elkülönítetten vezetnek dokumentációt, 
melyben az adott Gépjárm� használat engedélyezése dokumentum megtalálható.  
A   Gépjárm� használat engedélyezésér�l, változásokról Nyilvántartás vezetése a 

tagintézmény/telephely vezet�i által történ� Nyilvántartás vezetése javasolt. 

Az Intézmény gépjárm�vezet�i feladatokat is ellátó munkavállalói nyilatkoztak arról, hogy az 
intézmény fenntartásában lév� gépjárm�ért, és annak tartozékaiért, valamint azok jogszer� 
használatáért felel�sséget vállalnak, és a Ptk. foglalt vagyoni felel�sség alapján kötelesek az 
ebb�l a tevékenységb�l ered� károk megtérítésére. 
 
Gépjárm�vezet� felel�sségvállalási nyilatkozatot tett: 

− Papp Tibor  Ásotthalom/ támogató szolgáltatás   
− Zombori István  Zákányszék/ támogató szolgáltatás  
− Farkas Tamás  Ásotthalom/támogató szolgáltatás  
− Masa Richárd  Ruzsa/támogató szolgáltatás 
− Pappné Szekeres Katalin Pusztamérges/étkeztetés, házi segítségnyújtás, 

családsegítés   
− Mityók Andrásné Öttömös/étkeztetés, házi segítségnyújtás  
− Daka Ervin  Zákányszék/ tanyagondnoki szolgálat   
− Czékus Mihály  Zákányszék/ tanyagondnoki szolgálat   
− Seb�k Márta Zákányszék/ tanyagondnoki szolgálat 

 
2./ Gépjárm� átadásának dokumentálása: 

Az intézményben használt gépjárm�vek átadása az indítókulcs, a forgalmi engedély átadásával, 
a szabályzat 5. sz. melléklet vagy a 6. számú melléklet kitöltésével történik.  

− Az 5. sz. melléklet kitöltése napon belüli átadás, pár napos távollét során történik.  
− A 6. sz. melléklet kitöltésére 14 napos egybefügg� szabadság, 1 héten túli táppénz, és a 

tulajdonosnak történ� átadás estében kerül sor.  
Ha a gépjárm�vet több gépkocsivezet� vezeti, váltott m�szakban napon belül, az 5. számú 
melléklet kitöltését nem tartom szükségesnek, a gépjárm�vezet� neve a menetlevélen 
feltüntethet�. Javasolt azon esetekre is az eljárási szabályt kialakítani, amikor az átvev� nem az 
átadó gépkocsivezet�t�l veszi át a gépjárm�vet, a menetokmányokat és a kulcsot. 
  

3./ Menetlevelek, nyilvántartások vezetése 
Az Intézmény üzemeltetésben lév� gépjárm�vek csak menetlevéllel közlekedhetnek. A 
gépjárm�vek, illetve gépjárm�vezet�k menetokmánnyal (menetlevéllel) való ellátásáról az 
Intézmény pénztárosa gondoskodik. 
A gépjárm�vek használatához alkalmazandó - szabványnyomtatvány - menetokmányok:  
a.) üzemi használatú személygépkocsi: D. Gépjárm� 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél) 
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b.) üzemi használatú tehergépjárm�: D. Gépjárm� 21. sz. (Tehergépjárm� menetlevél) 
Az üzemben tartott gépjárm� fogyasztási normáját a gépjárm� használati szabályzat 11. 
melléklet tartalmazza. 
  

4./ Az intézmény tulajdonában, üzemeltetésében lév� járm�vek üzemanyag elszámolása, 
el�legek nyilvántartása 

A gépjárm�vek tankolókártyával rendelkeznek. Az Intézmény megállapodást kötött a MOL, 
OIL, Gémes Erika által üzemeltetett benzinkúton használható üzemanyagkártya használatára. 
Az átadott üzemanyagkártya szigorú számadású bizonylatnak min�sül, melyr�l nyilvántartást 
vezetnek a Pénzkezelési szabályzat 11. számú melléklete szerint. Pusztamérgesi telephelyen és 
az Öttömösi telephelyen üzemanyag vásárlás készpénzfizetési számla alapján történik. 
Üzemanyag el�leg felvétele, elszámolás az el�leggel: 
Üzemanyag el�leget a PK-2024/00475 kiadási pénztárbizonylaton 2024.08.02-án Pné Sz.K. 

100 000 Ft üzemanyag el�leget vett fel, elszámolási határideje 2024.08.30. 
Készpénzigénylés (üzemanyag) el�legre 0001415. sorszámú (D.Sz.ny.12-50/V számú) 
nyomtatvány kitöltésre került a IST 606 frsz-ú, és a PKX429 frsz-ú gépjárm�vek 
üzemanyag el�legére.  

A felvett 100.000 Ft el�leg a PB-2024/00566 bevételi pénztárbizonylaton 2024.08.30-án került 
visszafizetésre A felvett el�legb�l 63.304 Ft elszámolásra a Népszabadság szövetkezet 
által kiállított számlák alapján Az elszámolásról a pénzkezelési szabályzat 7. melléklete 
szerinti kimutatás készült.  
A felvett el�leggel nem gépjárm� használati szabályzat 8. sz. melléklete szerinti 
üzemanyag-el�leg elszámolási bizonylaton, a D.Sz.ny.12-53/N számú nyomtatványon 
számoltak el. 

A pénzkezelési szabályzat kiegészítése szükséges a gépjárm� használati szabályzatban 
meghatározott üzemanyag el�leg és elszámolás bizonylat használatával.   
 

5./ Túlfogyasztás, megtakarítás kezelése 
Az üzemanyagköltség havi elszámolása a gépjárm� használati szabályzat 4. sz. melléklete, 
mely szerint készül minden hónapban az elszámolás az üzemeltetésében lév� gépjárm�vekr�l. 
A vizsgált id�szakban tényleges fogyasztás és a norma szerinti fogyasztás értéke, az adott 
hónapban vásárolt üzemanyag átlagára alapján történt az elszámolás, a 
túlfogyasztás/megtakarítás vizsgálata. Az elszámolásban a tényleges km megosztásra került 
m�úton, terepen, téli és nyári üzemmódban történ� igénybevétel szerint súlyozott kilométer 
számításához.  
 
A fogyasztási norma kialakítása a megel�z� év átlagfogyasztása - és a tényleges üzemanyag 
felhasználás/futott kilométer*100 - alapján történik, a súlyozás a havi elszámoláskor nem kerül 
figyelembevételre.  A havi üzemanyagelszámolás során célszer�bb lenne az id�szakban 
vásárolt üzemanyag mennyiségét összehasonlítani a futott km alapján számított fogyasztási 
norma szerinti felhasználható üzemanyag mennyiségével, a túlfogyasztás és megtakarítás 
vizsgálatához, az üzemanyag az adott hónapon belül gyakran változó egységára miatt. 
 
A fogyasztási norma id�szakonként, a szabályzat aktualizálásakor kerül módosításra a 
megel�z� id�szak tényleges fogyasztás alapján, mely a szabályzat 11. számú melléklete. 
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Üzemanyagnorma változása gépjárm�ként 
 

 
 
A Vizsgálatra került az RKS080 frsz-ú, FORD TRANSIT CUSTOM típusú, Diesel üzem� 
gépjárm� éves átlagfogyasztása 2019. január - 2024. év szeptember hónap közötti id�szakban.  
Az éves átlagfogyasztás alakulása (liter/100 km): 

 
 
A gépjárm� futott km-re alapján az évenkénti átlagfogyasztás esetében jelent�s változás nem 
történt. Az átlagnorma változtatására 2023. március 1-jén és 2024. július 15-én került sor. A 
2022. évi átlagfogyasztása 8,42 l/100km volt, a szabályzatban 2023. március 1-t�l 9 l/100km 

elszámolható normaátalány került meghatározásra. Célszer�bb lenne a fogyasztási norma 

szabályzatban történ� meghatározása évenként, az év azonos id�szakában a gépjárm� 

megel�z� év átlagfogyasztása alapján. 

 
5./ Rendkívüli esemény kezelése 

Az intézmény által üzemeltett személygépjárm�vek CASCO biztosítással rendelkeznek. 2024. 
évben káresemény az ellen�rzés id�pontjáig nem történt. 2023. év végén történt két káresemény 
kártérítésnek elszámolására 2024. évben került sor. 
− 2023.09.14-én történt káresemény PSB389 frsz-ú, a támogató szolgálat gépjárm�ve 

villanyoszlopnak ütközött tolatás közben (gépjárm�vezet� P.T.), a káreseményr�l 
jegyz�könyv készült, személyi sérülés nem történt. A keletkezett kár: a hátsó lökhárító és 
a bal hátsó ajtó sérült. A káreseményr�l feljegyzést készített a tagintézményvezet�, melyen 
jelen volt a gépjárm�vezet� és a támogató szolgálatvezet� is. A káresemény bejelentésre 
került a biztosító felé, mely 2023. szeptember 17-én visszaigazolásra került. A javítási 
költség 560.777 Ft volt, melyb�l a biztosító által térített összeg 416.143 Ft, az önrész 
144.634 Ft. A biztosító által 2024. évben kifizetett kártérítés összege 194.815 Ft volt.  
A gépjárm�vezet� 2023. szeptember 28-án kérelemmel fordult az intézmény vezet�jéhez, 
hogy a káresemény miatti önrész megfizetését engedje el, a kártérítés összegének 
megfizetését�l az intézményvezet� eltekintett.  

− 2023.10.27-én történt káresemény PKX429 frsz-ú, a házi segítségnyújtás keretében 
használt gépjárm� villanyoszlopnak ütközött parkolás közben (gépjárm�vezet� Pné Sz.K.), 
a káreseményr�l jegyz�könyv készült, személyi sérülés nem történt. A keletkezett kár: a 
hátsó lökhárító benyomódott és a hátsó felnyitható csomagtartó karosszériája 
benyomódott. A káreseményr�l feljegyzés készített a telephelyvezet�, melyen jelen volt a 
gépjárm�vezet�. A káresemény bejelentésre került a biztosító felé, mely 2023. október 31-
én visszaigazolásra került. A javítási költség 1.447.232 Ft volt, melyb�l a biztosító által 
térített összeg 1.302.510 Ft, az önrész 144.722 Ft volt. 2024. évben a biztosító által 
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kifizetett kártérítés összege 1.302.510 Ft volt. A gépjárm�vezet� 2023. október 27-én 
kérelemmel fordult az intézmény vezet�jéhez, hogy a káresemény miatti önrész 
megfizetését elengedni szíveskedjen Az intézményvezet� a kártérítés összegének 
megfizetését�l eltekintett.  

 
B.2. Hivatali gépjárm� magáncélú igénybevétele  

Hivatali gépjárm� magáncélú használata, engedélyezése, költségtérítésének 
elszámolása 

2024. január-szeptember közötti id�szakban gépjárm� magáncélú használat igénybevételére 
nem került sor. Az RKS080 frsz-ú gépjárm� 2023.12.27-2024.01.02. id�tartamra történ� 
magáncélú használat költségtérítésére 2024.01.05-én került sor, elszámolása a NAV 
üzemanyagár alapján történt. 
 
B.3.Saját gépjárm� használatával összefügg� költségtérítés elszámolása  
Munkába járás, kiküldetés engedélyezése, költségtérítésének elszámolása  

1./ Saját gépjárm�vel történ� munkába járás költségtérítése  
A gépjárm� használati szabályzat alapján költségtérítés megilleti a dolgozót, ha a munkavégzés 
kezdetét megel�z�en, illetve a munkaid� befejezést követ�en a helyközi autóbuszjáratra történ� 
várakozás ideje a 39/2010. (II.26.) Korm. Rendelet 2 § g) pont alapján aránytalanul hosszú, és 
amely az út megtételéhez szükséges id�t meghaladja. 

• Munkába járás költségtérítés kifizetése V.N. részére a KIRÁ-ban 10.02-án 
számfejtett 7.200 Ft összeg� (20*12*30 Ft) 2024.10.03-án történt kifizetés került 
vizsgálatra. A jelenléti ív másolat mellett a jelenléti ív kivonat került csatolásra a 
kifizetéshez, amely teljesítés igazolása, utalványozása, pénzügyi ellenjegyzése 
megtörtént. A munkavállaló lakcíme Ruzsa, munkavégzés helye Mini Bölcs�de 
Öttömös. Ruzsa-Öttömös között a távolság 6 km. A szabályzat 13. számú melléklete 
szerinti nyilatkozaton Ruzsa-Öttömös-Ruzsa távolság 12 km, a 39/2010. Korm. rendelet 
2. § g) pontjára történ� hivatkozás esetében a hosszú várakozási 60 perc.  
 

2./ Magántulajdonban lév� gépjárm�vel történ� kiküldetés költségtérítésének 
elszámolása 

Az Intézmény kiküldetési szabályzata szerint az üzemanyag költségtérítés összegének 
megállapításánál fogyasztási normaként a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) 
bekezdésében meghatározott alapnorma átalányt, valamint a NAV által közzétett 
üzemanyagárat kell figyelembe venni. A gépjárm� fenntartási költségtérítésének fizetése az 
SZJA törvény 3. számú mellékletének II/6. pontjában meghatározott 15 Ft/ km összeg� 
normaköltséggel történik. 

• 2024.09.06-án kifizetésre került Kiküldetési költségtérítéskerült vizsgálatra. A PK-
2024/0564 pénztárbizonylaton Fné K.A. részére, augusztus havi kiküldetés címén 
(08.09, 08.27.) Öttömös-Mórahalom-Öttömös útvonalra 2*50 km + 100*15 Ft 
amortizáció 6832. Ft összegben, a KIRA rendszerben került számfejtésre 2024.09.06-
án. Nyilatkozat saját gépjárm� használatára 2023.12.29-én kelt. A kiküldetés 
igazolására útijelentés került kitöltésre, melyet az intézményvezet� igazolt. 

 
Mórahalom, 2024. október 28. 
 
 
 Kálmán Lászlóné 
 vizsgálatvezet�/bels� ellen�r 




























































































































































































































































































































































































































































































































































































































